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Capitolul 1. Dispozitii generale

Art. 1. Prezenta metodologie privind utilizarea platformei Euraxess in Universitatea
Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti (denumita in continuare
POLITEHNICA Bucuresti) este intocmitd in conformitate cu legislatia in vigoare, cu
prevederile din Carta Universitatii, din Carta Europeana a Cercetatorilor si din Codul de
Conduita in Recrutare, la care institutia noastrd a aderat si ale cédror prevederi le
implementeaza ca parte a angajamentului privind dezvoltarea institutionala si crearea
unui mediu profesional care sa stimuleze activitatea educationala si stiintificd, in sinergie
cu implicatiile obtinerii Diplomei de Excelentd pentru Resursa Umana de Cercetare (HR
Excellence in Research Award).

Art. 2. Perfectionarea procesului de recrutare si selectie a cercetdtorilor presupune
utilizarea unor instrumente care sa asigure o larga transparentd si un parcurs coerent in

cariera academica, cum ar fi utilizarea portalului Euraxess

(https://euraxess.ec.europa.eu/) si publicarea de anunturi pe aceasta platforma.
Art. 3. Prezenta Metodologie se refera la gestionarea contului institutional
POLITEHNICA Bucuresti din platforma Euraxess si la elementele ce compun acest

proces.

Capitolul 2. Administrarea contului institutional POLITEHNICA Bucuresti in platforma

Euraxess

Art. 4. Toate operatiunile ce implicd prezenta POLITEHNICA Bucuresti in platforma
Euraxess se realizeaza, sunt comunicate si sunt asumate institutional ca fiind activitati
curente ale Punctului local de contact Euraxess din POLITEHNICA Bucuresti.

Art. 5. Punctul local de contact Euraxess administreazd contul institutional

https://euraxess.ec.europa.eu/partnering/organisations/profile/39989.1, cu numadrul de

identificare 463087197, asociat adresei de e-mail euraxess@upb.ro.

Art. 6. Contul institutional al POLITEHNICA Bucuresti in platforma Euraxess mentionat
la art. 5 este singurul existent la nivel oficial, neputand fi configurate alte conturi
institutionale in numele POLITEHNICA Bucuresti, al
facultatilor/departamentelor/institutelor/centrelor sau al oricaror altor entitati cu
personalitate juridicd sau fara personalitate juridica (asocieri de persoane individuale
aflate in raporturi formale cu POLITEHNICA Bucuresti sau cu structuri POLITEHNICA
Bucuresti). Avand in vedere natura centralizatd a contului si a limitarilor tehnice de
procesare ale platformei, in situatia unui volum ridicat de formulare transmise simultan,
procedura de publicare se blocheaza automat pana la epuizarea completa a fiecarui lot in
parte. In consecinta, procesarea acestora se realizeaza secvential, pe loturi, cu respectarea

intervalelor de timp stabilite prin prezenta Metodologie.



Art. 7.

Orice persoana fizica aflata in raporturi formale cu POLITEHNICA Bucuresti poate

initia si gestiona doar un cont personal/individual de utilizator in platforma Euraxess.

Art. 8. Administrarea contului institutional din platforma Euraxess implicd urmatoarele
atributii:

a) Introducerea informatiilor necesare pentru publicarea de anunturi in platforma,
respectand mecanismul de publicare al platformei (continut in limba engleza,
furnizarea informatiilor obligatorii, aprobarea publicdrii initiale si a fiecarei
modificari ulterioare de catre sistemul de administrare a platformei)

b) Gestionarea/actualizarea anunturilor publicate online;

c) Formularea de propuneri si recomandari pentru optimizarea continutului supus
publicarii, in sensul cresterii accesibilitatii, expunerii si atractivitatii,

d) Furnizarea de raspuns la mesajele de e-mail primite pe adresa euraxess@upb.ro in
termen de cel mult 48h (2 zile lucratoare);

e) Comunicarea institutionald cu administratorii retelei nationale si ai platformei
Euraxess, dar si cu reprezentantii oficiali ai punctelor locale de acces Euraxess;

f) Participarea la evenimentele offline si online organizate de cétre administratorii
platformei Euraxess;

g) Documentarea/informarea si pregatirea continud privind utilizarea platformei
Euraxess pentru promovarea activitatilor de recrutare si colaborare in
POLITEHNICA Bucuresti;

h) Medierea interactiunii ulterioare dintre candidatii la pozitiile didactice si de
cercetare publicate in Euraxess si serviciile administrative din POLITEHNICA
Bucuresti;

i) Monitorizarea implementarii metodologiei curente (documentarea celor mai
frecvente erori/neclaritati/dificultdti in completarea formularelor, optimizarea
proceselor pe care le presupune publicarea anunturilor, informarea comunitatii
academice, raportarea cétre structurile decizionale etc.);

Art. 9. Operatiunile curente pentru publicarea anunturilor privesc cele trei tipuri de

anunturi pentru care este utilizata platforma Euraxess, doar in limba engleza.

a)

b)

©)
Art. 10.

anunturi de concurs privind pozitii didactice, de cercetare (si) din proiecte scoase
la concurs;

oferte de gazduire (hosting) pentru cercetatori care isi finanteaza activitatea din
surse proprii (conform detalierii din capitolul 6 al prezentei Metodologii);

oferte de finantare a activitatii de cercetare (conform detalierii din capitolul 7).

Persoanele de contact nominalizate in Formularele 1- 4 sunt solidar responsabile

pentru corectitudinea si completarea tuturor informatiilor solicitate in Formularele 1-4.



Art. 11. Publicarea de continut in platforma Euraxess in numele POLITEHNICA Bucuresti
este responsabilitatea integrald si exclusiva a Punctului de contact Euraxess, respectiv a
persoanelor desemnate 1n acest sens de cdtre Serviciul de Pregatire a Competitiilor si
Cooperare Interinstitutionald (SPCCI), in componenta caruia functioneaza Punctul de

contact Euraxess.

Capitolul 3. Publicarea anunturilor de concurs pentru pozitii didactice

Art. 12. Operatiunile si instrumentele de lucru ce privesc posturile didactice cu care
opereaza Punctul de contact Euraxess necesita n mod obligatoriu validarea prealabila a
Cancelarului Senatului POLITEHNICA Bucuresti.

Art. 13. Anunturile privind posturile didactice (pe duratd determinatd si pe duratd
nedeterminatd) sunt centralizate de cétre Cancelarul Senatului 1n versiune editabila si in
forma finald, pentru validarea continutului acestora.

Art. 14. In vederea publicirii in platforma Euraxess, Cancelarul Senatului transmite citre

Punctul local de contact Euraxess (la euraxess@upb.ro) Formularul 1 corespunzétor
fiecarei pozitii disponibile, in versiune editabild, completat integral in forma solicitata de
catre platforma.

Art. 15. Punctul local de contact Euraxess primeste Formularele 1 de la Cancelarul
Senatului, valideaza corectitudinea acestora, apoi realizeaza toate operatiunile necesare
in vederea publicdrii anunturilor in platforma Euraxess, urmand ca in termen de 1 (0) zi
lucratoare de la aprobarea trimiterii spre publicare de catre Cancelar sd confirme
publicarea (in acord cu mecanismele platformei).

Art. 16. Validarea formularelor EURAXESS pentru posturile didactice presupune
verificarea continutului, identificarea si remedierea erorilor de completare, precum si
comunicarea cu persoanele responsabile. Pentru a asigura sincronizarea cu Directia
Informatizare si Resurse Umane si respectarea termenelor de transmitere citre punctul
local de contact EURAXESS, documentele se transmit cu cel putin 10 zile inainte de data
declangarii procedurilor de concurs.

Art. 17. Persoanele de contact mentionate in Formularul 1 sunt responsabile sa completeze
in integralitate informatiile solicitate n sectiunile I si II, in limba engleza, in acord cu
instructiunile din formular.

Art. 18. Informatiile solicitate in sectiunile III si IV din Formularul 1 nu sunt obligatorii,
insa constituie un avantaj furnizarea acestora pentru a obtine cele mai bune rezultate prin
procesul de recrutare si selectie a cadrelor didactice si a cercetatorilor.

Art. 19. Persoanele de contact nominalizate in Formularul 1 sunt solidar responsabile pentru

corectitudinea si completarea tuturor informatiilor solicitate.



Capitolul 4. Publicarea anunturilor de concurs pentru pozitiile destinate activitatilor de

cercetare

Art. 20. Operatiunile si instrumentele de lucru ce privesc posturile de cercetare cu care
opereaza Punctul de contact Euraxess necesitd in mod obligatoriu validarea prealabild a
Cancelarului Senatului POLITEHNICA Bucuresti.

Art. 21. Anunturile privind posturile de cercetare sunt centralizate de catre Cancelarul
Senatului in versiune editabild si in forma finald, pentru validarea continutului acestora.

Art. 22. In vederea publicirii in platforma Euraxess, Cancelarul Senatului transmite citre

Punctul local de contact Euraxess (euraxess@upb.ro) Formularul 2 corespunzator fiecarei

pozitii disponibile, in versiune editabila, completat integral in forma solicitata de catre
platforma.

Art. 23. Punctul local de contact Euraxess primeste Formularele 2 de la Cancelarul
Senatului, valideaza corectitudinea acestora, apoi realizeaza toate operatiunile necesare
in vederea publicdrii anunturilor in platforma Euraxess, urmand ca in termen de 1 (0) zi
lucratoare de la aprobarea trimiterii spre publicare de catre Cancelar sd confirme
publicarea (in acord cu mecanismele platformei).

Art. 24. Validarea formularelor EURAXESS pentru pozitiile destinate activitatilor de
cercetare presupune verificarea continutului, identificarea si remedierea erorilor de
completare, precum si comunicarea cu persoanele responsabile. Pentru a asigura
sincronizarea cu Directia Informatizare si Resurse Umane si respectarea termenelor de
transmitere catre punctul local de contact EURAXESS, documentele se transmit cu cel
putin 10 zile inainte de data declansarii procedurilor de concurs.

Art. 25. Persoanele de contact mentionate in Formularul sunt responsabile sa completeze in
integralitate informatiile solicitate In sectiunile I si II, in limba engleza, in acord cu
instructiunile din formular.

Art. 26. Informatiile solicitate in sectiunile III si IV din Formularul 2 nu sunt obligatorii,
insa constituie un avantaj furnizarea acestora pentru a obtine cele mai bune rezultate prin
procesul de recrutare si selectie a cercetatorilor.

Art. 27. Persoanele de contact nominalizate in Formularul 2 sunt solidar responsabile pentru

corectitudinea si completarea tuturor informatiilor solicitate.

Capitolul 5. Publicarea anunturilor de concurs pentru pozitiile din proiecte

Art. 28. Punctul local de contact Euraxess primeste la euraxess@upb.ro Formularele 2 de la
Directorii/Responsabilii de proiecte sau de la responsabilii de Resurse Umane din
proiectele respective, valideaza corectitudinea si completarea integrala a acestora, apoi
realizeaza toate operatiunile necesare in vederea publicarii anunturilor in platforma

Euraxess.



Art. 29. Validarea formularelor EURAXESS pentru pozitiiile din proiecte presupune
verificarea continutului, identificarea si remedierea erorilor de completare, precum si
comunicarea cu persoanele responsabile. Pentru a asigura sincronizarea cu Directia
Informatizare si Resurse Umane si respectarea termenelor de transmitere citre punctul
local de contact EURAXESS, documentele se transmit cu cel putin 10 zile inainte de data
publicérii prevdzuta in calendarul de concurs.

Art. 30. Persoanele de contact mentionate in Formularul 2 sunt responsabile sa completeze
in integralitate informatiile solicitate in sectiunile I si II, in limba engleza, in acord cu
instructiunile din formular.

Art. 31. Informatiile solicitate in sectiunile III si IV din Formularul 2 nu sunt obligatorii,
insa constituie un avantaj furnizarea acestora pentru a obtine cele mai bune rezultate prin
procesul de recrutare si selectie a cercetatorilor.

Art. 32. Persoanele de contact nominalizate in Formularul 2 sunt solidar responsabile pentru

corectitudinea si completarea tuturor informatiilor solicitate.

Capitolul 6. Publicarea anunturilor de gazduire a cercetatorilor (oferte de hosting)

Art. 33. Facultitile, departamentele, institutele de cercetare si centrele de cercetare din
POLITEHNICA Bucuresti pot solicita publicarea de anunturi prin care, unor persoane cu
statut validat de cercetdtor/cercetitoare le pot fi puse la dispozitie active de cercetare:
infrastructuri de cercetare, spatii de lucru, echipamente, instalatii sau alte resurse
materiale si nemateriale esentiale pentru a obtine excelenta in cercetare si inovare.

Art. 34. Anunturile cu oferte de gazduire sunt completate pentru publicare, de catre
reprezentantul legal al departamentului/facultatii/centrului sau de catre directorul de
proiect, folosind formularul standardizat dedicat acestor tipuri de anunturi (continut in
Formularul 3 al prezentei Metodologii), dupa parcurgerea cu succes a procedurilor
interne privind utilizarea activelor existente la nivelul POLITEHNICA Bucuresti de catre
persoane cu responsabilititi In managementul cercetarii sau al unor proiecte de cercetare.

Art. 35. Anunturile, in versiune editabila, sunt transmise céatre Punctul local de contact

Euraxess la euraxess@upb.ro, ce realizeaza toate operatiunile necesare in vederea

publicarii anunturilor in platforma Euraxess, dupa validarea corectitudinii si completarii
integrale a formularelor, solicitantul asumandu-si Intreaga responsabilitate legald si
institutionala pentru continutul transmis si pentru indeplinirea procedurilor prealabile.
Art. 36. Formularul 3 contine mentiuni despre sectiunile obligatorii si despre informatiile
necesar a fi furnizate de catre facultati, departamente, institute de cercetare si centre de
cercetare, Punctul local de contact Euraxess urméand sa solicite clarificari/completari doar

in cazul in care constata erori de forma sau absenta datelor obligatorii.



Art. 37. Persoanele de contact mentionate sunt solidar responsabile pentru corectitudinea si
completarea tuturor informatiilor solicitate in Formularul 3, ce va fi transmis Punctului
local de contact Euraxess spre a fi publicat in platforma Euraxess.

Art. 38. POLITEHNICA Bucuresti incurajeaza oferirea de informatii detaliate si precise in
continuturile furnizate in formularul de anunt pentru a creste reputatia institutionala si
pentru a creste atractivitatea de utilizare a resurselor de cercetare ca urmare a publicarii

anunturilor de gazduire.

Capitolul 7. Publicarea anunturilor de finantare a activitiatilor de cercetare (oferte de

finantare)

Art. 39. Facultitile, departamentele si institutele/centrele de cercetare din POLITEHNICA
Bucuresti pot solicita publicarea de anunturi de oferte de finantare a activitatilor de
cercetare, ce implicd acordarea unor resurse financiare pentru cercetatori in cadrul unor
proiecte finantate prin programe nationale, comunitare sau prin fonduri proprii.

Art. 40. Anunturile de oferte de finantare sunt completate pentru publicare de catre
reprezentantul legal al departamentului/facultatii/centrului sau de catre directorul de
proiect folosind formularul standardizat dedicat acestor tipuri de anunturi (continut in
Formularul 4 a prezentei Metodologii), dupa parcurgerea cu succes a procedurilor interne
privind aprobarea ofertei de finantare a unor activitati de cercetare prin POLITEHNICA
Bucuresti

Art. 41. Anunturile, in versiune editabila, sunt transmise catre Punctul local de contact

Euraxess Euraxess la euraxess@upb.ro, ce realizeaza toate operatiunile necesare in

vederea publicarii anunturilor in platforma Euraxess. dupd validare corectitudinii si
completarii integrale a formularelor, solicitantul asumandu-si intreaga responsabilitate
legald si institutionald pentru continutul transmis si pentru indeplinirea procedurilor
prealabile.

Art. 42. Formularul 4 contine mentiuni despre sectiunile obligatorii si informatiile necesar
a fi furnizate de cétre solicitantul anuntului, Punctul local de contact Euraxess urmand sa
solicite clarificari/completari doar in cazul in care sesizeaza erori de forma sau absenta
datelor obligatorii.

Art. 43. Persoana de contact este responsabila pentru corectitudinea si completarea tuturor
informatiilor solicitate In Formularul 4, ce va fi transmis de catre aceasta Punctului local
de contact Euraxess pentru publicarea in platforma Euraxess.

Art. 44. POLITEHNICA Bucuresti incurajeaza oferirea de informatii detaliate si precise in
formular pentru a creste reputatia institutionald si pentru a obtine rezultate superioare ca

urmare a publicarii anunturilor de finantare a activitatilor de cercetare.



Capitolul 8. Dispozitii finale

Art. 45. Punctul local de contact Euraxess este responsabil pentru actualizarea Formularelor
1-4, pe care le va transmite Cancelarului Senatului, Directiei Informatizare si Resurse
Umane, personalului academic afiliat contului institutional din platforma Euraxess, dar si
persoanelor ce au interactionat cu Punctul local de contact Euraxess pentru publicarea
unor anunturi anterioare inaintea inceperii fiecdrui semestru universitar.

Art. 46. Prezenta Metodologie a fost aprobatd in sedinta Senatului POLITEHNICII
Bucuresti din data de 18.12.2025 si intra 1n vigoare de la data aprobarii.

Art. 47. Prezenta Metodologie va fi actualizata ori de cate ori se produc modificari la nivelul
functionarii Punctului local de contact Euraxess sau la nivelul arhitecturii institutionale a

POLITEHNICA Bucuresti.



